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Le journal interne est une oeuvre de longue halgin@ppelle la mobilisation des énergies pour@ssine alimentation réguliére des
informations. Il implique la mise en place d’'unganisation - méme Iégeére - et de procédures d’'¢é&cpour garantir un contenu de
quallte L'objectif qui lui est assigné est a lasfeimple et ambitieux : étre lu..

Val

7 Toute presse, commerciale, associative ou autre, releve de la loi du 29 juillet 1881 relative a la liberté de la presse :
i« Tout journal ou écrit périodique peut étre publié sans autorisation préalable et sans dépot de cautionnement aprés :

i la déclaration prescrite par I'article 7. » i

: Article 7 :

: Modifié par Loi n86-897 du 1 ao(t 1986 art. 14 (JO RF 2 ao(t 1986). :

i Avant la publication de tout journal ou écrit péligue, il sera fait, au parquet du procureur dRépublique, une déclaratiqfn
i contenant :

i 1° Le titre du journal ou écrit périodique et sood®e de publication ;

i 2° Le nom et la demeure du directeur de la pulitinatt, dans le cas prévu au troisieme alinéaadticle 6, du codirecteur de Ia
: publication ; :

i 3° L'indication de l'imprimerie ou il doit étre immé. i
. Toute mutation dans les conditions ci-dessus érémsésera déclarée dans les cing jours qui suivront !

Démarches

La loi édicte les regles que doivent suivre lesetdls et les imprimeurs de publications périodiqles formalités a remplir et les
obligations de I'association sont les suivantes :

Avant la parution du premier huméro

- Une déclaration « d'insertion de paraitre » éti¢ adressée au parquet du Procureur de la Rgpehlu lieu d’'impression (tribunal
de grande instance), sur papier libre, en cing el@nes (sans timbre fiscal).

Elle est signée par le directeur de la publicaffmésident ou personne mandatée par le conseiimi‘gsiration) et indique : le titre
du journal (s'assurer que le titre retenu ne satt @géja utilisé et protégé) et sa périodicité ni@ss, prénoms, date de naissance et
domicile du directeur de la publication, le nonfadresse de I'imprimeur, la zone géographique wlgipation.

- Dans le cas d'une publication destinée a la jssmeune déclaration similaire doit étre faite anistere de la justice (loi du 16
juillet 1949) en cinq exemplaires.

A la parution du premier numéro

- Dépot Iégal a la préfecture (un exemplaire) ;

- Dépobt légal a la bibliotheque nationale ou dbess bibliotheques régionales agréées (quatre exémep), accompagné d’'une
demande d’attribution de numéro ISSN (Internati®tahdard Serial Number) ;

- Dép6ot spécial des publications destinées aulagigse au ministere de la justice.

Pour chaque parution
- Dépot légal.
- Dépobt spécial publications jeunesse.

Afin de bénéficier d’avantages fiscaux et postdax;evue doit étre inscrite auprés de la Commisgiaritaire des publications et
agence de presse (CPPAP). Attention : La revueresoumise aux impdts commerciaux qu'en cas déesppublicitaires. Dans ce

cas et sous réserve de l'inscription précitée MA applicable est de 2.1%.

Les mentions suivantes doivent figurer obligatoretmsur chaque numéro, sur la une ou a l'intéraausein « de I'ours » (espace
réservé aux mentions légales) : le nom du direateda publication, celui du directeur de la réac{plus ceux de trois membres de
la rédaction dans le cas d'une publication poyelmesse), la date du dépot Iégal, le numéro IESM méro CPPAP s'il y a lieu, le

tarif de référence si le journal est payant, laquéicité et la date de parution du numéro, le noffadresse de I'imprimerie.

Conception et réalisation

Dés que I'association regroupe plusieurs dizairedheéérents, surtout si ces derniers sont dispeéeégraphiquement, le journal
interne devient un outil indispensable. Il perneedliffusion réguliere d’informations a la fois \iedles et horizontales (Exemple :
décisions et prises de positions, comptes-rendaddidités sur le terrain). A la différence d’un joal local, les informations qu'il
contient concernent directement I'association ($atesprétation approximative). En effet, c’essBaciation - a travers son comité
de rédaction - qui tient la plume)

Avoir un projet
La conception, puis la réalisation d'un journakime ne sont pas chose facile. La réussite suppopmjet fort et la volonté

d’inscrire ce projet dans la durée. Avec l'inforigak et un logiciel de traitement de textes, I'aspechnique devient secondaire.
La détermination du bureau de I'association relggfeune petite équipe de réalisation est prioetai

Un comité de rédaction

La réalisation d’un journal interne implique la misn place d’'un comité de rédaction dont I'importaast tributaire de la taille de
I'association, du nombre de page retenu et deriagiéité. Piloté par le responsable de I'assocratiu par celui de la
communication, sa mission est d’organiser le cantinjournal, s’assurer les collaborations internetsparfois externes -, fixer les
délais et veiller a la fabrication. Selon les budghsponibles et le savoir-faire éventuel de @estadhérents (sans oublier leur
disponibilité) la mise en page peut étre assunéi@diment par I'association, I'impression pouvarg éonfiée a un imprimeur.




L'aide des correspondants

Dans les associations dont 'implantation géogmgpdiest importante (régionale ou nationale), ibest de s’appuyer sur un réseau
de correspondants qui fourniront des idées d'agiolu qui rédigeront des comptes-rendus sur lastéstde leur ressort.

La périodicité

Le journal interne s'imposera d'autant mieux qudeviendra un rendez-vous régulier pour les memloesl’association.
La périodicité est fonction du volume d'informatjdni-méme dépendant de la taille de I'associat@ela dit, en dessous de quatre
parutions par an, le processus de fidélisationesaléatoire. Mieux vaut réaliser quatre numémsjaatre pages chacun que deux
numéros de huit pages, ne serait ce que pour éatiaire paraitre de trés vieilles informations.

Un titre

On ne saurait trop recommander d’attacher une itapoe particuliere au titre, banniere a la fois jdurnal interne et de
I'association. Si possible, essayer aussi de dépésstade de la platitude : « le journal de ousx association x- infos ». Un bon
moyen pour trouver un titre original consiste aamiger une réunion sur ce théme et a demanderqauelmarticipant de venir avec
cing ou six suggestions : soit I'un d’entre euxstimposer, soit par taitonnement un nouveau titrapgaraitre de la confrontation des
suggestions. Pour finaliser le choix, tester e tietenu auprés des membres de I'association’guiamt pas été dans la confidence
et qui auront donc un oeil neuf.

Comme dans la presse « externe », le journal iateioit obéir a certaines regles d'organisation pfaléliser son public. Les
rubriques sont placées au méme endroit d’'un nud&eutre.

Au dela de ces différences, un canevas s’impose :
* un édito
C’est le « la » du journal interne. Il mettra eramtvune priorité de I'association, il prendra positpar rapport a une décision
gouvernementale, un vote de I'assemblée nationald’'une instance régionale, départementale ou npaié il réagira par
rapport a un événement etc.
» des rubriques
Tout peut étre envisagé, des comptes-rendus ddasmmtions écoulées a I'annonce d’événements esapapar des dossiers
techniques ou des conseils. Les rubriques peulsit aussi a des découpages géographiques pograietes associations.
» des « petites rubriques »
Ce sont souvent les plus lues, parce qu'elles mageat des informations pratiques (calendrier, égude permanence,
nominations, adresses d’organismes importants lpsunembres de 'association, etc.).
* de bonnes illustrations
Comme tous les supports écrits, un journal intezee vu avant d’étre lu, d'ou l'importance des iltations (photos ou
graphiques). Il est préférable de montrer des ia&siqui témoignent de 'activité de I'associatiue des « rangs d'oignons » en
assemblée générale.
e Un style alerte
Les membres de l'association sont des lecteurs efam autres et seront d’autant plus intéressésepeontenu du journal
interne que sa lecture sera aisée. Pour celajléedsiit étre alerte, c’est-a-dire simple et sanplease.
* Un conseil
Prévoir au moins quatre ou cing informations payepavec, chaque fois, un petit titre. Cela perredlitfuser, pour chaque
numeéro, seize a vingt informations. Si I'un des rheza de I'association sait bien se servir de sdimateur il peut ajouter une
présentation attrayante.
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